ДобровольНОЕ ПОЖАРНОЕ 

ОБЩЕСТВО

Рекомендации

по  разработке  инструкций о  мерах  пожарной  безопасности

 Настоящие рекомендации подготовлены на основе действующих законодательных и нормативных актов по пожарной безопасности, обобщения опыта организации данной работы на предприятиях, в учреждениях и организациях.

В рекомендациях  рассмотрены вопросы, содержания, оформления и обозначения инструкций о мерах пожарной безопасности, а также порядок их проверки, пересмотра, хранения и обеспечения ими работников.

Пособие предназначено для руководителей и специалистов организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, для практических работников пожарной охраны.

Введение

Любая управленческая деятельность связана с запечатлением информации в документе, и любое управленческое решение обязательно фиксируется в форме документа. 

Одним из элементов системы обеспечения пожарной безопасности являются организационно-технические мероприятия, которые должны включать разработку и реализацию инструкций о порядке обращения с пожароопасными веществами и материалами, о соблюдении противопожарного режима и действиях людей при возникновении пожара.  Это положение содержится в п. 1.1 Раздела 4. ГОСТ 12.1.004-91 «ССБТ Пожарная безопасность. Общие требования».
Опять таки, п. 15 ППБ 01-03  гласит о том, что противопожарный режим, соответствующий пожарной опасности предприятия и обязательный для исполнения работниками, устанавливается на каждом  предприятии в организации, учреждении путем издания конкретных организационно-распорядительных документов. К распорядительным документам относятся - приказы, указания, распоряжения, инструкции, регламенты.

Проверка правильности и полноты ведения распорядительной документации объектов надзорной деятельности является одной из форм осуществления надзорной деятельности - документальным контролем.

При подготовке рекомендаций проанализировано 372 различных документа на предмет содержания указаний по разработке и использованию инструкций о мерах пожарной безопасности,  в том числе:

Норм пожарной безопасности –134

Правил пожарной безопасности - 34

Межгосударственных стандартов -122

Стандартов СЭВ –2

Отраслевых стандартов – 1

Международных стандартов ИСО – 1

Государственных стандартов – 52

Руководящих документов –26

Из  26 документов, вошедших в данный список, были сделаны выборки, касающиеся необходимости разработки инструкций.

Для анализа использовались документы, содержащиеся в электронных базах «Сборник НСИС ПБ. Национальная справочно-информационная служба в области пожарной безопасности. Автоматизированная информационно-справочная система нормативных документов по пожарной безопасности.  Сборник № 1 (21) 2005 г. ФГУ ВНИИПО МЧС России» и «Библиотека нормативных документов по Пожарной безопасности ВНИИПО МВД России, НИЦ ГПС»  Автоматизированная информационно – справочная система» (по состоянию на май 2005 г.) 

Анализ показывает, что, несмотря на наличие большого количества нормативных документов, определенного, четкого, однозначного подхода к порядку разработки инструкций о мерах пожарной безопасности нет. 

Первое требование - о необходимости разработки инструкций, наталкивается на то, что недостаточно четко определено, какие они должны быть.

В п. 6  ППБ 01-03 содержится указание о разработке   инструкций  для каждого взрывопожароопасного и пожароопасного участка (мастерской, цеха и т.п.). Данная формулировка говорит об инструкциях для производственных и складских помещений, т.к. нормы НПБ 105-03 устанавливают методику определения категорий помещений и зданий  производственного и складского назначения по взрывопожарной и пожарной опасности, а также методику определения категорий наружных установок производственного и складского назначения. 

  Вместе с тем эти же правила в п.п.16, 88, 92, 97, 101, 102, 209, 262, 360, 468, 698, 759 определяют необходимость разработки инструкций для проведения отдельных видов работ, для обслуживания тех или иных систем, для поведения работника в определенных ситуациях. Кроме того, Приложение № 1 ППБ 01-03 другие нормативные документы, да и сама практика свидетельствуют о том, что инструкции необходимо разрабатывать не только по территориальному признаку (общеобъектовые, цеховые и т.д.), но и по видам деятельности, определенных технологических процессов и оборудования, по определенным ситуациям поведения человека.

Обратимся к системе охраны труда. Существующее «Положение о порядке разработки и утверждения правил и инструкций по охране труда» и «Методические указания по разработке правил и  инструкций по охране труда», утвержденные Министерством труда и социального развития Российской Федерации  1 июля 1993 года постановлением № 12, а так же «Изменения и дополнения в Положение и Методические указания» внесенные постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 28 марта 1994 года № 27, четко определяют перечень инструкций и порядок их разработки, а нормативные документы  по пожарной безопасности не содержат даже определения инструкции.

В конце 80-х годов ГУПО МВД СССР разработало специальные «Рекомендации по разработке правил пожарной безопасности и инструкций о мерах пожарной безопасности», которые устанавливали виды, требования к содержанию, порядок разработки и издания правил пожарной безопасности и инструкций по пожарной безопасности.

В настоящих рекомендациях  вводится термин инструкции по пожарной безопасности и определение к этому термину, определяются виды инструкций, порядок их разработки, требования к построению, содержанию, оформлению и обозначению инструкций о мерах пожарной безопасности, а также порядок их проверки, пересмотра, хранения и обеспечения ими работников. На основании этого руководители, либо иные лица, отвечающие за разработку инструкций, могут создать собственные документы, с учетом специфики деятельности организации. 

1. Определения

В настоящих рекомендациях применяются следующие термины с соответствующими определениями:

Инструкция о мерах пожарной безопасности – локальный нормативный акт, обязательный для исполнения всеми работниками организации, устанавливающий требования  пожарной безопасности для объекта, где производятся работы или выполняются служебные обязанности.

 Объект – территория, предприятие, организация, учреждение, здание, сооружение, открытая площадка, технологическая установка внутренняя и наружная, помещение, склад, транспортное средство, технологический процесс, рабочее место, оборудование, изделие, а также их элементы и совокупности, где производятся работы или выполняются служебные обязанности.

Пожарная безопасность – состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров.

Требования пожарной безопасности – специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными документами или уполномоченным государственным органом.

Пожарная опасность объекта - По ГОСТ 12.1.033. Примечание. Одновременно в настоящем стандарте под пожарной опасностью понимается возможность причинения ущерба опасными факторами пожара, в том числе их вторичными проявлениями

Взрывопожароопасное, пожароопасное помещение, наружная установка – в соответствии с определением НПБ-105-03 

Противопожарный режим – правила поведения людей, порядок организации производства и (или) содержание помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований пожарной безопасности и тушение пожара. 

2. Виды инструкций

Инструкции  о мерах пожарной безопасности могут подразделяться на следующие виды:

2.1. По признаку объекта (территория, здание, помещение и т.п.)

Инструкции о мерах пожарной безопасности для организации в целом (общеобъектовая); 

Инструкции о мерах пожарной безопасности для отдельных его объектов, исходя из особенностей пожарной опасности отдельных производств, с учетом физико-химических и пожароопасных свойств хранимых товаров веществ и материалов и технологического оборудования. 

2.2. По профессии  или виду выполняемых работ (рабочее место)

Инструкции о мерах пожарной безопасности при проведении работ, связанных с повышенной пожарной опасностью;

Инструкции о мерах пожарной безопасности при проведении огневых работ; 

Инструкции о мерах пожарной безопасности при проведении электрогазосварочных работ.

2.3. По эксплуатации или обслуживанию систем и оборудования (противопожарное,  производственное)

Инструкции по эксплуатации (сроки и порядок проверки работоспособности) и обслуживанию установок пожарной автоматики; 

Инструкции по  эксплуатации и схемы противопожарного водоснабжения, схемы обвязки насосной станции, схемы спринклерных и дренчерных установок предприятия и сроки испытания водопроводной сети на водоотдачу для целей пожаротушения; 

Инструкции, определяющие  эксплуатационный и противопожарный режим работы объектовых и цеховых установок (систем) вентиляции (применительно к условиям производства меры пожарной безопасности, сроки профилактического обслуживания и очистки воздуховодов, фильтров, огнезадерживающих клапанов, огнепреградителей и их огнегасящей насадки, исправности мембранных клапанов и другого оборудования); 

Инструкции о сроках, содержании и порядке проведения ревизий, планово-предупредительных осмотров и ремонтов электрооборудования (в том числе, не реже одного раза в неделю взрывозащищенного) эксплуатационным электротехническим персоналом; 
Инструкции по эксплуатации автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения с учетом специфики производства для персонала, осуществляющего техническое обслуживание (ТО) и ремонт установок (систем); 

Инструкция о порядке хранения, технического обслуживания и применения первичных средств пожаротушения; 

2.4. По действиям работников (отдельные или в составе других инструкций).

определяющие обязанности, (должностные обязанности),  права и ответственность должностных лиц, за соблюдение  требований пожарной безопасности; 

определяющие действия персонала в случае пожара; 

о порядке действий оперативного (дежурного) персонала при получении сигналов о пожаре (порядке включения  в работу устройств и узлов системы и необходимости отключения технологического оборудования в помещениях, оборудованных автоматическими системами пожаротушения;

о действиях лиц, работающих в помещениях, защищаемых установками газового пожаротушения, и порядке эвакуации при сигнале о срабатывании установки и неисправности установок пожаротушения, пожарной сигнализации, противодымной защиты (противопожарные двери, водяные завесы, заслонки, шиберы), системы оповещения.

о порядке осмотра помещений перед закрытием и приведения их в пожаровзрывобезопасное состояние. 

2.5. Пожарно-технические инструкции, как составная часть общепроизводственных инструкций.

3. Требования к порядку разработки и утверждения инструкций

Инструкции о мерах пожарной безопасности разрабатываются в соответствии со стандартами, нормами и правилами пожарной безопасности, требованиями пожарной безопасности, изложенными в эксплуатационной и ремонтной документации заводов-изготовителей приборов и оборудования, а также в технологической документации организации и не должны противоречить им. 

Основанием для их разработки является  приказ или распоряжение работодателя. 

Требования нормативных актов по пожарной безопасности, включаемые в инструкции, должны быть изложены применительно к конкретному объекту и реальным условиям труда работника.

Инструкции о мерах пожарной безопасности должны устанавливать порядок и способы обеспечения пожарной безопасности, обязанности и действия работников при возникновении загораний или пожаров, включая порядок сообщения в пожарную охрану, эвакуации людей и материальных ценностей, применения средств пожаротушения и взаимодействия с подразделениями пожарной охраны. 
Порядок обеспечения пожарной безопасности включает в себя создание условий для предотвращения пожара и для противопожарной защиты.

 Этот порядок достигается применением различных способов.

Предотвращение пожара осуществляется:

предотвращением образования горючей среды;

предотвращением образования в горючей среде и (или внесения в нее) источников зажигания.

Противопожарная защита объекта осуществляется: 

созданием условий ограничения распространения пожара за пределы очага пожара;

созданием условий содержания и применения различных средств пожаротушения, в том числе автоматических, соответствующих видов пожарной техники для тушения, оповещения, эвакуации людей и защиты их от опасных факторов пожара

Способы: обеспечиваются выполнением:

общих требований пожарной безопасности;

требований пожарной безопасности перед началом работы;

требований пожарной безопасности во время работы;

требований пожарной безопасности в аварийных ситуациях;

требований пожарной безопасности по окончании работы. 

В  инструкциях может быть предусмотрен раздел «Введение», отражающий соответствующие положения, указания директивных органов. В этом же разделе могут быть приведены ссылки на нормативные акты, которые учтены при разработке инструкций, дан перечень этих актов, а также перечень актов, утративших силу.

Инструкции о мерах пожарной безопасности в цехах (на участках), отделах, лабораториях, мастерских, складах и других со​ответствующих им подразделениях, помещениях и сооружениях организации разрабатываются руководителями этих подразделений (сетевых объектов,  служб, вычислительных центров, лабораторий и т.п.), согласовываются с местной пожарной охраной (при ее наличии в организации), утверждаются руководством организации (руководителем, главным техническим руководителем, главным инженером). 
Разработке инструкций должна предшествовать подготовительная работа, включающая:

ознакомление с действующими нормативными документами;

подбор и анализ документов и материалов, по вопросам пожарной безопасности, действующих в данной отрасли или ведомстве, которые могут быть использованы при разработке инструкций; 

изучение технологического процесса;

 выявление возможных опасных и вредных производственных факторов, возникающих при нормальном его протекании и при отклонениях от оптимального режима, а также определение мер защиты от указанных факторов;

определение соответствия требованиям безопасности применяемого оборудования, приспособлений и инструмента; 

изучение информационных писем, распоряжений и приказов соответствующего федерального органа исполнительной власти по результатам пожаров на аналогичных объектах;

проведение анализа типичных, наиболее вероятных для данной профессии (вида работ) случаев пожаров и их причин;

определение безопасных методов и приемов работ, их последовательности, а также технических и организационных мероприятий, подлежащих включению в инструкцию;

Инструкции не должны содержать ссылок на какие-либо нормативные акты, кроме ссылок на другие инструкции для работ​ников, действующие в данной организации. Требования упомянутых нормативных актов должны быть учтены разработчиками инструкций. При необходимости требования этих актов следует воспроизводить в инструкциях в изложении.

В инструкциях не должны применяться слова, подчеркивающие осо​бое значение отдельных требований (например,  «категорически», «особенно», «обязательно», «строго», «безусловно», «тщательно» и т. п.), так как все тре​бования инструкции должны выполняться работниками в равной степени.

Замена слов в тексте инструкции буквенным сокращением (аббревиатурой) допускается при условии полной расшифровки аббревиатуры.

Каждой инструкции должны быть присвоены наименование и номер. В наименовании следует кратко указать, для какого вида (цели) она предназначена. 

Например: 

Инструкция №1  «О закрытии цехов, складов и других помещений после окончания работы в них»;

Инструкция №19 «О мерах пожарной безопасности на площадке и эстакаде сбора и вывоза производственных отходов».

Требования инструкций являются обязательными для работников. Невыполнение этих требований должно рассматриваться как нарушение трудовой дисциплины, как нарушение правил внутреннего трудового распорядка.

4. Содержание инструкций

Инструкции должны содержать минимальные требования необходимые для достижения одной из следующих задач: 

исключить возникновение пожара; 

обеспечить пожарную безопасность людей; 

обеспечить пожарную безопасность материальных ценностей; 

обеспечить пожарную безопасность людей и материальных ценностей одновременно.

Разрабатываемые инструкции должны быть лаконичными, четкими, конкретными по стилю изложения и небольшими по объему, что позволит их быстро усваивать и запоминать.

4.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности для организации в  целом (общеобъектовая)

Требования для общеобъектовых инструкций предусматривают меры пожарной безопасности, осуществляемые в целом по организации. К ним относятся:

Содержание территории, в том числе дорог, водоисточников, подъездов к зданиям и сооружениям: 

порядок и нормы хранения взрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов;

порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов; 

своевременная очистка от горючего мусора;

порядок и места  для сжигания отходов;

содержание противопожарных разрывов;

исправное состояние дорог и их очистка от снега и льда; 

содержание переездов и переходов;

места, где остановка транспорта запрещена (крышки гидрантов, люков, площадки возле пожарных водоемов и других местах); 

порядок информации пожарной охраны и участников движения о неисправности дорог;

освещение;

места, где курение запрещено и где оно разрешено;
Содержание зданий, помещений и сооружений (в  том числе путей эвакуации) и обеспечение безопасности людей при пожаре: 
обозначение категории взрывопожарной и пожарной опасности и классов зон по ПУЭ на дверях производственных и складских помещений;

информирование  и предупреждение работников о возможной пожарной  опасности, предписание и разрешение определенных действий путем применения сигнальных цветов и знаков безопасности;

содержание путей эвакуации; 

содержание наружных пожарных лестниц;

содержание чердаков,  подвалов, цокольных и технических этажей, а также других технических помещений; 

порядок содержания бытовых помещений и хранения спецодежды;

порядок изменения объемно-планировочных решений;

контроль состояния огнезащитных покрытий;

порядок хранения и применения легковоспламеняющихся (ЛВ) и горючих жидкостей (ГЖ), пожароопасных и взрывоопасных веществ и материалов;

порядок проведения мероприятий с массовым пребыванием людей;

мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении технологических процессов, эксплуатации оборудования с открытым огнем; 

Требования к организации и проведению пожароопасных работ, на временных, аварийных  и постоянных, специально оборудованных постах; 
порядок допуска сторонних организаций к выполнению аварийных и временных работ на предприятии; 

порядок оформления, согласования и регистрации разрешения на проведение работ;

порядок проведения подготовительных работ;

проведение работ;

обязанности и ответственность руководителей и исполнителей;

порядок осмотра рабочего места по окончании работ. 

Режим эксплуатации электросетей и электроустановок, отопительных, осветительных и нагревательных устройств: 
специальные противопожарные мероприятия для  отдельных помещений, технологических процессов производства, эксплуатации приборов, установок, агрегатов и выполнения отдельных видов работ, несоблюдение которых может вызвать загорание или пожар;

условия, при которых запрещается эксплуатация электроустановок;

порядок обесточивания электросетей и электроустановок по окончании рабочего дня; 

объем и порядок проведения контрольных измерений;

Содержание средств пожаротушения, пожарного инвентаря, средств пожарной сигнализации и связи, разграничение обязанностей по техническому надзору за ними: 
регистрация средств;

требования к размещению;

порядок технического обслуживания и испытания;

порядок применения.

Осмотр помещений учреждения (подразделения) перед закрытием и приведение их в пожаровзрывобезопасное состояние: 

цель осмотра;

лица ответственные за проведение осмотра;

что конкретно проверяется при  осмотре;

порядок закрытия помещения или сдачи его под охрану;

порядок оформления результатов проверки.

Обязанности и действия работников при пожаре:

правила вызова пожарной охраны и членов ДПФ;

порядок аварийной остановки технологического оборудования;

порядок отключения вентиляции и электрооборудования;

правила применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики; 

порядок эвакуации персонала горючих веществ и материальных ценностей. 

Обязанности всех работающих в организации по поддержанию противопожарного режима. 

Меры ответственности установленные в организации за нарушения требований пожарной безопасности (дисциплинарные взыскания, материальная ответственность, меры социальной ответственности) 

4.2. Инструкции о мерах пожарной безопасности для отдельных его объектов

(для каждого взрывопожароопасного и пожароопасного здания, сооружения, помещения, наружной установки, склада, транспортного средства, открытой площадки, технологического процесса, рабочего места, оборудования, изделия), исходя из особенностей пожарной опасности отдельных производств, с учетом физико-химических и пожароопасных свойств, хранимых товаров веществ и материалов и технологического оборудования.

Указанные инструкции должны содержать конкретные требования пожарной безопасности, а именно:

обозначение категории взрывопожарной и пожарной опасности и классов зон по ПУЭ на дверях производственных и складских помещений;

порядок содержания производственных и подсобных помещений (в том числе путей эвакуации);

обеспечение подступов к средствам пожаротушения и электрическим шкафам и щитам;

содержание производственного оборудования, порядок очистки его от пыли мусора производственных отходов;

специальные противопожарные мероприятия для  отдельных помещений, технологических процессов производства, эксплуатации приборов, установок, агрегатов и выполнения отдельных видов работ, несоблюдение которых может вызвать загорание или пожар; 

меры пожарной безопасности на технологических установках, аппаратах и агрегатах при подготовке к пуску их в эксплуатацию и после ремонта; 

предельные показания контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.), отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв; 

порядок и нормы хранения и транспортировки взрывопожароопасных и пожароопасных веществ и материалов в цехе, лаборатории, мастерской, складе и т.п.;

порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания бытовых помещений и хранения спецодежды; 

режим применения аппаратов с открытым огнем и организацию специально оборудованных участков для проведения постоянных огнеопасных работ (электросварки, газорезки и т.п.);

эксплуатационный и противопожарный режим работы объектовых и цеховых установок (систем) вентиляции (применительно к условиям производства меры пожарной безопасности, сроки профилактического обслуживания и очистки воздуховодов, фильтров, огнезадерживающих клапанов, огнепреградителей и их огнегасящей насадки, исправности мембранных клапанов и другого оборудования, порядок действий обслуживающего персонала при возникновении пожара); 

меры пожарной безопасности при проведении временных работ, связанных с повышенной пожарной опасностью, в том числе при проведении огневых работ;

порядок проведения, сроки и содержание  ревизий, планово-предупредительных осмотров и ремонтов электрооборудования (в том числе, не реже одного раза в неделю взрывозащищенного) эксплуатационным электротехническим персоналом; 

порядок хранения, технического обслуживания и применения средств пожаротушения пожарного инвентаря, средств связи и распределение обязанностей по техническому надзору за ними; 

порядок осмотра помещений учреждения (подразделения) перед закрытием и приведения их в пожаровзрывобезопасное состояние (также как в общеобъектовой).

Обязанности и действия работников при возникновении пожара: 

правила вызова пожарной охраны и членов ДПФ;

порядок аварийной остановки технологического оборудования;

порядок отключения вентиляции и электрооборудования;

правила применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики; 

порядок эвакуации персонала, горючих веществ и материальных ценностей. 

В инструкции по эксплуатации оборудования, установок, систем управления, защиты, телемеханики, связи и комплекса технических средств АСУ должны включаться отдельным разделом конкретные требования по пожарной безопасности и обязанности персонала при возникновении пожара. 

4.3. Инструкции по эксплуатации систем водоснабжения, установок обнаружения и тушения пожара

Инструкции по эксплуатации систем водоснабжения, установок обнаружения и тушения пожара должны разрабатываться на основании типовых ведомственных инструкций, а также проектной документации и паспортных данных на установленное оборудование. 

Инструкции должны регламентировать:

4.3.1. Разграничение зон ответственности по техническому обслуживанию установок пожарной защиты и водоснабжения между соответствующими подразделениями предприятия.

4.3.2. Порядок технического надзора за технологическим оборудованием и его ремонтом, системами автоматики и управления.

4.3.3. Обязанности оперативного (дежурного) персонала по:

       а). знанию:

· тактико-технических характеристик оборудования установки и принцип ее действия; 

· наименования и местонахождения защищаемых помещений; 
· требований по подготовке персонала, а также ответственности за обслуживание установок пожарной защиты и водоснабжения.
б). осуществлению оперативного (ежедневного) обслуживания и контроля работоспособного состояния установок по приборам, установленным в помещении пожарного поста или диспетчерского пункта.

в).  поддержанию необходимых эксплуатационных условий в поме​щении станции (чистоты, температуры, влажности, вентиляции);

г). внешнему осмотру исправности приборов и оборудования (проверяется отсутствие видимых повреждений приемной аппаратуры, состояние крепления органов управления и регулировки, правиль​ность их работы и четкость фиксации рабочих положений, исправ​ность соединительных кабелей и проводов состояния окраски оборудования);

д). проверке включения приемной аппаратуры в основную и ре​зервную сеть, положения устройств автоматического пуска, работы сигнальных ламп на станции пожарной сигнализации, щитах и пуль​тах установки, соответствия предохранителей номиналам (по паспорту станции), работоспособности приемной аппаратуры;

е). очистке приемной аппаратуры от пыли и загрязнений;

ж). контролю
· давления в пусковых баллонах (по манометру), подкачка воздуха баллоном-ресивером или компрессором;

· работы вентиляторов, зарядной станции, баллона-ресивера в соответствии с инструкциями заводов-изготовителей. 

з). знанию порядка и требований  к ведению оперативной документации, регистрации сигналов и записи результатов функционирования системы (в журналах, регистрационных листах и т.п.).

и). знанию действий персонала в случае сигнала тревоги и порядка вызова пожарной охраны (как персонал должен реагировать, какие предпринимать действия, какие использовать средства связи и т.п.)

В эти инструкции могут вноситься другие требования, исходя из местных условий. 
Инструкции утверждаются руководителем или главным техническим руководителем организации. 

4.4. Пожарно-технические инструкции, как составная часть общепроизводственных инструкций.

Действующие нормативные документы указывают на необходимость отражения в общепроизводственных, цеховых инструкциях следующих требований (в зависимости от  содержания производства):

о величине запаса смазочных материалов; 

о посуде (таре), которая определена для хранения легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;

о дополнительных мерах безопасности при выполнении работ с количеством огнеопасных жидкостей больше сменной нормы; 

о дополнительных мерах пожарной безопасности при наливе нефтепродукта в цистерны;

о порядке хранения измельченной продукции, поступающей на склад в мешках, барабанах, бочках и другой таре, размерах штабелей и разрывах между ними, а также  наиболее безопасных способах загрузки и разгрузки продукта с эффективным улавливанием выделяющейся в воздух пыли; о порядке эксплуатации, хранения и транспортировки баллонов на предприятии; 

о нормах заполнения баллонов газом и методах их контроля; 

по эксплуатации оборудования газового хозяйства ГРП (ГРУ); 

о периодической проверке дежурным персоналом предохранительных устройств  пылеприготовительной установки (не реже одного раза в квартал); 

о графике, порядке уборки или увлажнении отложенной пыли мелкораспыленной водой; 

по сбору, транспортированию и уничтожению отходов спичечных масс; 

по уничтожению использованных или пришедших в негодность реактивов (по каждому типу веществ в местах, согласованных с органами пожарного надзора); 

о конкретных действиях персонала в случаях аварийного останова машин с водородным охлаждением; 

о порядке включения в работу насосов и открытия запорной арматуры, а также принципиальная и технологическая схема; по предупреждению появления вредных динамических нагрузок и температурных воздействий (указывается  допустимая интенсивность нарастания или снижения давления и температуры); 

о сроках смазки трущихся частей оборудования и подшипников; 

о порядке проведения работ в лаборатории с ЛВЖ и ГЖ вне вытяжного шкафа (жидкостная хроматография, тонкая ректификация и т.п.), для опытных установок и по каждому новому виду работ в лаборатории; 

о порядке действия работников метрополитена при работе шахт тоннельной вентиляции в случае задымления или пожара; 

о мерах пожарной безопасности для вновь организованных временных поселков; судов, железнодорожных вагонов; 

по эксплуатации пылеприготовительных установок с учетом характеристики твердого топлива и технологической схемы; 

о вентилировании топки и газоходов перед растопкой (после погасания факела и после останова котла); 

о продувке газопровода к котлу через специальные свечи; 

Местные эксплуатационные инструкции на основное и вспомогательное оборудование утверждает главный инженер

5. Порядок проверки, пересмотра инструкций по пожарной безопасности

Контроль соблюдения работниками требований инструкций о мерах пожарной безопасности возлагается на администрацию объектов. Выполнение требований инструкций следует проверять при осуществлении всех видов контроля. 

Проверку действия, применения и пересмотр инструкций производит  подразделение-разработчик.

Инструкции о мерах пожарной безопасности должны периодически пересматриваться на основании анализа противопожарного состояния объекта, соответствующих распоряжений вышестоящих органов управления электроэнергетическим хозяйством отрасли, а также при смене первого руководителя, но не реже одного раза в 3 года. 
Если в течение указанного срока условия труда ра​ботников в организации не изменились, то приказом (распоряжением) по предприятию действие инструкции продлевается   на следующий срок, о чем делается запись на первой странице   инструкции (ставятся штамп «Пересмотрено», дата и подпись лица, ответственного за пересмотр инструкции).

Инструкции должны пересматриваться до истечения установленного срока:

· при пересмотре законодательных актов, государственных стандар​тов и других нормативных документов, утвержденных федеральными надзорами России;

· по указанию вышестоящих органов;

· при внедрении новой техники и технологии, реконструкции зданий, помещений и сооружений;

· по результатам расследования пожаров, а так же исходя из анализа противопожарного состояния объекта. 

Ответственность за своевременную проверку и пересмотр инструкций несут руководители  этих  подразделений-разработчиков.

Инструкции изучаются в системе производственного обучения. 

У руководителя подразделения (службы) организации должен постоянно храниться комплект действующих в подразделении инструкций по пожарной безопасности, а также перечень этих инструкций, утвержденных руководителем организации. 

Инструкции могут быть размножены (изданы) в виде брошюр (для выдачи на руки), сборников или односторонних листов (для вывешивания на рабочих местах или производственных участках).

Инструкции могут быть выданы работникам на руки под расписку в личной карточке инструктажа, для изучения при первичном инструктаже, либо вывешены на рабочих местах, либо храниться в ином месте, доступном для работников. 

Местонахождение инструкций определяет руководитель подразделения (службы) с учетом необходимости обеспечения доступности и удобства ознакомления с ними.

 Приложение

_____________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

Утверждаю

Руководитель организации

(подпись, дата)

ИНСТРУКЦИЯ

по пожарной безопасности

№ __

__________________________________________________________________________________

(наименование)

ТЕКСТ 

инструкции

Руководитель 

подразделения-разработчика

____________________________

 (подпись, фамилия и инициалы)

СОГЛАСОВАНО

 (При необходимости, указываются служба, 

с которой требуется согласование, 

должность ответственного,

фамилия и инициалы, дата)
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